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Bogotá, noviembre de 2023 

 

 

Señores 
CORPORACION LA VENTANA 
Bogotá 
 

Adjunto al presente reporte de actividades producción Artística exposición SOMOS CIRCO 

Reporte de actividades Producción artística  

Responsable: María Fernanda Castiblanco Merchán  

ACTIVIDAD DESCRIPCION  

Compra de objetos nuevos y usados para la 
exposición “Somos Circo” 

-Realizar cotizaciones en diferentes lugares. 
-Contactar a artistas para cuadrar la compra 
de sus objetos. 
-Comprar objetos tanto para ser exhibidos 
como para el montaje (maniquíes, juguetes, 
narices de payaso, etc.) 

Recolección de objetos prestados para la 
exposición “Somos Circo” 

-Contactar a artistas y compañías de la ciudad 
para recibir sus objetos en calidad de 
préstamo. 
-Redactar contratos de préstamo con los 
artistas. 
-Recogida de los elementos en diferentes 
puntos de la ciudad. 
-Cuadrar citas y horarios. 

Solicitar y organizar información para la 
creación de las fichas técnicas de la 

exposición. 

-Solicitar a cada artista y compañía 
información específica acerca de cada objeto 
para poder ser utilizado en las fichas técnicas 
y remitir esta información al curador de la 
exposición. 

Coordinación y Producción del equipo artístico 
para la activación de la exposición. 

-Selección de las técnicas y los posibles 
artistas para las activaciones. 
-Contactar a los 10 artistas encargados de las 
activaciones. 
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-Solicitar y enviar datos para las pólizas de 
seguro de La Ventana (MetLife) 
-Cuadrar horarios y tarifas con cada uno de los 
artistas. 
-Creación de grupos de whatsapp para 
contextualizar y programar reuniones con los 
artistas, resolver dudas e inquietudes sobre 
las activaciones. 
-Compra de maquillaje y productos para la 
producción de los artistas (bases, pomos, 
pañitos húmedos, ganchos para el cabello, 
entre otros). 
-Selección de vestuario y maquillaje para cada 
artista. 
-Maquillaje artístico para el día del 
lanzamiento de la exposición (29/11/23) 
-Coordinación de salidas de artistas durante 
todas las fechas programadas para 
activaciones. 
-Solicitar y entregar documentación del grupo 
de artistas para los respectivos pagos. 
 

 

En constancia firma: 

 

 
 
 
 
ANDRES FELIPE OSPINA 
Director  
Cel. 3002122743 

 

 


